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	CONTROL DE REGISTROS DE CALIDAD
	REVISIÓN: 0

FECHA:  01.12.2009

	ÁREA:  RECTORIA
	RESPONSABLE: Rectora

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. 
RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Convenios
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Convenios/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	ASEDESA
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/ASEDESA/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Autoevaluación Institucional
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Autoevaluación Institucional
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Planes Instituciones y de Sede
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Planes Instituciones  y de Sede
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Informe de Evaluación Institucional (Azul)
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Políticas
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Políticas/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Informe Acreditación Educación Parvularia
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Informe Acreditación Educación Parvularia
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Conace
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Conace
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Reuniones con Estudiantes
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Reuniones con Estudiantes
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Resoluciones Retiros de Alumnos I
	Oficina de Rectoría

PC Secretaria de Rectoría
	Archivo físico/Resoluciones de Rectoría. Archivo electrónico Mis Documentos/Yelissa/Rectoría 2009/Resoluciones
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido


	CONTROL DE REGISTROS DE CALIDAD
	REVISIÓN: 0

FECHA:  

	ÁREA:  RECTORIA
	RESPONSABLE: Rectora

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. 
RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Resoluciones Retiros de Alumnos  II
	Oficina de Rectoría

PC Secretaria de Rectoría
	Archivo físico/Resoluciones de Rectoría II. Archivo electrónico Mis Documentos/Yelissa/Rectoría 2009/Resoluciones
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Resoluciones Generales de Rectoría
	Oficina de Rectoría

PC Secretaria de Rectoría
	Archivo físico/Resoluciones Generales de Rectoría / Archivo electrónico Mis Documentos/Yelissa/Rectoría 2009/Resoluciones
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Correlativos Rectoría
	Oficina de Rectoría

PC Secretaria de Rectoría
	Archivo físico/Correlativos Rectoría/Archivo electrónico/Mis Documentos/Yelissa/Rectoría 2009/Correlativos
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Acreditación Institucional
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Acreditación Institucional/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Lineamientos Estratégicos
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Lineamientos Estratégicos
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Doctos. Oficiales
	Oficina de Rectoría

PC Secretaria de Rectoría
	Archivo físico/Doctos. Oficiales/Archivo electrónico/Mis documentos/Yelissa/Reglamentos y Documentos Oficiales
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Sindicato
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Sindicato/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Servicio de Bienestar
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Servicio de Bienestar
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Extensión y Comunicación
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Extensión y Comunicación
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Proyectos
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/PC Rectoría /Archivo electrónico/Proyectos /Escritorio/

Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Jerarquización Académica
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Jerarquización Académica
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Rectoría

2008

2009

Documentos Rectoría (Varios)

Imágenes

Discursos

Planes Operativos

Resoluciones REC Sede Y Nac.

Correos

Fallos de Universidades

Licitaciones

Políticas, Formularios, Instructivos

VRA Nacional

Memos Internos
	Oficina de Rectoría
	PC Rectoría /Archivo electrónico/Escritorio/

Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Correspondencia Externa Recibida
	Secretaría
	Archivo físico/Correspondencia Externa Recibida
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Carpeta Vinculación con el medio
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Videoconferencias Rectores
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Actas
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Actas/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	ISO
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/ISO/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Creación Nuevas Carreras


	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/Creación Nuevas Carreras/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Doctos. Rectoría Nacional 
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Admisión
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/archivo electrónico/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Creación Nuevas Carreras
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico/archivo electrónico/PC Rectoría/Archivo electrónico/Escritorio/Carpeta Rectoría
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido

	Marco Curricular 2006
	Oficina de Rectoría
	Archivo físico
	Indefinido
	No aplica
	Indefinido



