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	CONTROL DE REGISTROS DE CALIDAD

	FECHA: 18.01.2011

	ÁREA: DESARROLLO ESTUDIANTIL

	RESPONSABLE: ENCARGADA DESARROLLO ESTUDIANTIL

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Formularios declaración accidente escolar
	Oficina Desarrollo Estudiantil
Físico (impreso)
	Archivador Seguro Accidente Escolar

	Indefinido
	No aplica 
	Indefinido

	Constancia salida terreno y accidentes escolares.
	Oficina Desarrollo Estudiantil

(Físico/Electrónico)
	Archivador 

Seguro Accidente Escolar


	Indefinido 
	No aplica
	Indefinido

	Comprobantes  Boletas y listado  solicitud credenciales. 
	Oficina Desarrollo Estudiantil

(Físico/electrónico)
	Carpeta solicitud credenciales D.E.
	1 Año
	No aplica
	Renovación

	Documentos área deporte alumnos 
	Oficina Desarrollo Estudiantil

(Físico/electrónico)
	Carpeta deporte Desarrollo Estudiantil
	Indefinido
	No aplica
	Destrucción

	Rendiciones gastos actividades institucionales y estudiantiles.
	Oficina Desarrollo Estudiantil

Físico 
	Carpeta rendiciones gastos actividades institucionales y estudiantiles
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Curriculum alumnos 
	Oficina Desarrollo Estudiantil

Físico
	Carpeta Bolsa de Trabajo Desarrollo Estudiantil
	1 año
	No aplica
	Indefinida

	Documentos evidencias actividades Desarrollo Estudiantil
	Oficina Desarrollo Estudiantil

Físico
	Archivador Actividades Desarrollo Estudiantil
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos recibidos y enviados JUNAEB
	Oficina Desarrollo Estudiantil

Físico
	Carpeta documentos enviados JUNAEB  D.E.
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos Informes retiros alumnos
	Oficina Desarrollo Estudiantil

 Digital
	Carpeta documentos
Situación académica alumnos
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos Fichas Sociales postulación crédito directo
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Archivadores Fichas Sociales 
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos  Actas reuniones con Federación y Unidades.
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Carpeta Actas reuniones
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos informativos crédito CAE 2011 ( crédito aval del estado).
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Carpeta documentos CAE
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos Fichas sociales  postulantes crédito directo año 2011
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Archivador fichas sociales postulantes crédito.
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos informativos y Convenios externos de alumnos
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Carpeta convenios alumnos
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos proceso TNE año 2010
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Carpeta documentos TNE
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida

	Documentos alumnos becados Rectoría 
	Oficina Desarrollo Estudiantil.

Físico
	Archivador documentos alumnos 
	Indefinido
	No aplica
	Indefinida


