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	CONTROL DE REGISTROS DE CALIDAD
	REVISIÓN: 1
FECHA: 13/01/2012

	ÁREA:  REGISTRO CURRICULAR
	RESPONSABLE: JEFE DE REGISTRO CURRICULAR

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Carpetas alumnos vigentes.
	Oficina de Registro Curricular
	Kardex  por Carrera
	Permanente
	Sí Aplica
	Kárdex


	Carpetas alumnos No Vigentes
	Oficina de Registro Curricular
	Kardex  por Carrera
	Permanente
	Sí Aplica
	Kárdex


	Carpeta alumnos con Retiro Temporal Aprobado
	Oficina de Registro Curricular
	Kardex  por Carrera
	Permanente
	Sí Aplica
	Kárdex


	Ficha del Alumno
	Oficina de Registro Curricular / SAUM
	Carpeta alumno / Sistema Computacional
	Permanente
	
	Kárdex


	Carga académica 
	Oficina de Registro Curricular / SAUM
	Carpeta alumno / Sistema Computacional 
	Permanente
	No Aplica
	Kárdex


	Listado alumnos regulares
	Sistema Consulta Informes
	SAUM
	Semestral
	No Aplica
	SAUM


	Actas de Calificaciones
	Oficina de Registro Curricular / SAUM
	Archivos por carrera / Sistema Computacional
	Permanente
	Sí Aplica
	Archivadores por carrera.

	Expedientes de titulación
	Oficina de Registro Curricular
	Archivadores por carrera / Sistema Computacional
	Permanente
	Sí Aplica
	Archivadores por carrera

	Correspondencia Recibida
	Oficina de Registro Curricular
	Archivador Correspondencia Recibida
	Anual
	
	Bodega interna

	Correspondencia Despachada
	Oficina de Registro Curricular
	Archivador Correspondencia Recibida
	Anual
	
	Bodega interna

	Seguimiento de Titulados
	Oficina de Registro Curricular
	Archivos por carrera
	Permanente
	Sí Aplica
	Archivadores por carrera

	Listado Préstamo de Carpetas
	Oficina de Registro Curricular
	Listado
	Semestral
	No aplica
	Bodega

	Guía Académica
	Oficina de Registro Curricular
	Archivo Digital
	Permanente
	No Aplica
	SAUM

	Plan de Estudios
	SAUM
	Sistema Computacional
	Permanente
	No aplica
	SAUM
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