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	ÁREA: ESCUELA DE EDUCACION
	RESPONSABLE: Director de Escuela

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Planilla de carga docente
	PC Dirección de escuela 
	C:/Mis documentos/Dirección de Escuela/Carga Académica/Carga Académica 2009/
	1 año
	si
	Archivo

	Plan de estudios
	PC Dirección de escuela 
	SAUM
C:/Mis documentos/Dirección de Escuela / Carrera/ Planes de Estudio por carrera
	Indefinido
	si 
	Archivo

	Resultados evaluación docente
	PC Dirección de escuela 
	Web académica www.udelm.cl 
	indefinido
	Si 
	Archivo

	Reglamento académico
	PC Dirección de escuela 
	www.udelmar.cl/ReglamentoUdelMar.pdf 
	Indefinido 
	Si
	Archivo 

	Calendario académico  y  Calendario estudiantil
	PC Dirección de Escuela  
	www.udelmar.cl/Calendario académicoaño2009.pdf
	1 año
	si 
	Archivo

	Síntesis operativa del marco pedagógico de la Universidad del mar 
	PC Dirección de Escuela  
	C:/Mis documentos/Dirección de Escuela /Gestión administrativa/Gestión para la docencia/Modelo Pedagógico
	Indefinido
	si
	Archivo

	Avance curricular del estudiante
	PC Dirección de Escuela  
	SAUM
	Indefinido
	Si 
	Archivo

	Solicitudes Especiales
	PC Asistente de Escuela
	Mis documentos/Dirección de Escuela/año//Alumnos/Solicitudes especiales
	2 año
	si
	Eliminar

	Memoria Anual
	PC Dirección de Escuela  
	Mis documentos/Dirección de Escuela/Memoria Anual
	Indefinido
	Si
	Archivo

	Proyectos de  Extensión año 2009
	PC Dirección de Escuela  
	Mis documentos/Dirección de Escuela/Extensión y Convenios/Extensión/Extensión 2009/Carreras
	2 año
	Si
	Archivo

	Bibliografía Adquirida
	PC Dirección de Escuela  
	Mis documentos/Dirección de Escuela/Bibliografía/2009
	Indefinido
	Si
	Archivo

	Acta de Reuniones de Escuela
	Oficina Dirección de Escuela
	Estante/Archivador/Acta de Reuniones
	2 años
	Si
	Archivo

	Correspondencia recibida Externa - Interna
	Oficina Dirección de Escuela
	Estante/Archivador/ Correspondencia recibida Externa - Interna
	2 años
	Si
	Archivo

	Correspondencia enviada
	Oficina Dirección de Escuela
	Estante/Archivador/ Correlativos Dirección
	2 años
	Si
	Archivo

	Boletas de Honorarios
	PC Asistente de Escuela
	Mis documentos/Dirección de Escuela/año/Docentes/Boletas de Honorarios
	1 año
	Si
	Archivo

	Actividad de Titulación
	Oficina Dirección de Escuela
	Estante/Archivador/ Actividad de Titulación
	2 años
	Si
	Archivo/Conservar



