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	CONTROL DE REGISTROS DE CALIDAD
	

	ÁREA:  Informática
	RESPONSABLE: Encargado de Informática

	IDENTIFICACIÓN
	ALMACENAMIENTO
	RECUPERACIÓN
	TPO. RETENCIÓN
	PROTECCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL

	Inventario de PC y Monitores
	Sistema Inventario Computacional
	C:\SISTEMA UDM\SIC
	Permanente
	No aplica
	Permanente

	Inventario Impresoras, Datas, y otros equipos
	Sistema Inventario Computacional
	C:\SISTEMA UDM\SIC
	Permanente
	No aplica
	Permanente

	Historial de PC
	Sistema Inventario Computacional
	C:\SISTEMA UDM\SIC
	Permanente
	No aplica
	Permanente

	Calendario Programación Mantenciones PC
	PC Encargado de Soporte, Planilla Excel
	Mis documentos\Mantenciones
	1 año
	No aplica
	Eliminación

	Control Activo Fijo
	Oficina Informática
	Archivador Control Activo Fijo
	5 años
	No aplica
	Destrucción

	Copia Facturas Proveedores
	Oficina Informática
	Archivador Copia Facturas Proveedores
	5 años
	No aplica
	Destrucción

	Proveedores de Servicios
	Oficina Informática
	Archivador Proveedores de Servicios
	5 años
	No aplica
	Destrucción

	CD o DVD de Respaldos de las Bases de Datos
	Oficina Departamento Recaudación y Créditos
	Caja Fuerte
	2 años
	No aplica
	Se guardan en Oficina de Informática
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